Adobe

Dirigido a:

Disenadores graficos,
disefadores web; illustradores,
operarios de preprensa digital
y cualquier persona que
necesite crear, revisar y editar
archivos PDF para cualquier
uso.

Prelacion:

Conocimientos basicos de
computacion en las diferentes
plataformas PC o Mac.

Objetivos Generales:

Al Finalizar el curso el alumno
tendra los conocimientos
necesarios basicos /
intermedios para crear,

editar, modificar documentos
profesionales, crear formularios
electrénicos, Trabajar en
equipo de manera instantanea,
Distribuir y Recopilar datos,
Compartir documentos con
todo el mundo y en cualquier
lugar.

ARTS.

INSTITUTO be )
_ COMPUTACION
GRAFICA

Contenido Programatico

Introduccion
Que es Adobe Acrobat
Qué es PDF
Diferencias entre Reader - Standar - Pro - Extended

Interface
Entendiendo el Ambiente o Interfaz
Navegando en un Documento PDF
Menus - ToolBars - Panel
Modos de Vista - Zoom
Organizador

Creando PDF
Entender como son creados los PDF
Como crear PDF
Adobe PDF Printer y Adobe PDF ( Mac OS)
Creando PDF desde Word, Excel, Power Point,
Outlook, desde la Web, desde otros Archivos, desde
Scanner | Desde InDesign, Illustrator y Photoshop
Multiples PDF Batch
Acrobat Distiller | Postscript

Combinando PDF
Comninando Documentos
Creando Portafolios
Personalizar Portafolios
Comandos en Portafolios

Modificando PDF
Insertar y eliminar Paginas
Thumbnails
Mover, Rotal y Cortar
Extraer y Reemplazar Paginas
Separar Paginas
Agregar Encabezados y Pies de Paginas
Marcas de Agua y Fondos
Agregando Texto Utilizando TypeWriter
Touching up Objects
Comparando PDF
Configurar Documentos
Adjuntando Documentos a un PDF

Reutilizacion y procesos por lotes (Batch)
Exportar Imagenes desde un PDF
Exportar Texto desde un PDF
Exportar a Word | Exportar a Html
Reduciendo Tamano del Archivo
Usar PDF Optimizer
Procesar Archivos PDF por lote
Creando Procesos
Confirmando opcién de salida
Corriendo las secuencias

Comentarios y Anotaciones
Configurando Revisiones y Comentarios
Configurando Preferencias de Comentarios
Agregando Sticky Notes
Trabajando con Text Edit Tool
Adjuntando Archivos como comentarios
Grabando comentarios de Audio
Herramienta de Marcacion Markup
Usando Drawing tool
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Usando Panel de Comentarios

Exportando e importando comentarios

Adjuntando PDf para revision por Email

Participacion y Revision

Trabajando con Revisiones Compartidas

Configurando Revisiones Compartidas con Acrobat.com

Marcadores, Vinculos y Multimedia
Trabajando con Marcadores
Crear, Editar y Estructurar Marcadores
Marcadores Anidados
Marcadores con Acciones
Usando Vinculos
Creando y Editando Vinculos
Editando Vinculos con Acciones
Apariencia de un Vinculo
Acciones y Propiedades
Creando Destino | Creando Menu Pop-up
Trabajando con Botones
Botones con efecto Roll-over
Insertando Videos | Insertando Flash
Trabajando con contenido 3D

Formularios
Crear Formularios a partir de un PDF
Asistente de Creacion de Formularios
Distribuir y Recopilar Datos
Rastreador

Firma y Seguridad
Entendiendo un ID Digital
Creando un ID Digital Personal
Usando Campos de Firmas
Certificando un documento.
Restriccion para Abrir y Editar un Documento
Usando cédigos de Seguridad
Usando Politicas de Seguridad
Validando Firmas
Creando Sobres de Seguridad

Conclusiones
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